
 

 

 

Unsere Steuerberatungskanzlei in zentraler Lage in Floridsdorf bietet umfassende Dienstleistungen 
in Steuerberatung, Personalverrechnung und Unternehmensberatung. Wir sind ein junges, dynamisches 
Team mit rund 10 Mitarbeiter*innen und legen großen Wert auf eine familiäre und wertschätzende Arbeitsat-
mosphäre. Bei uns erwarten dich spannende Herausforderungen, direkte Zusammenarbeit mit Klient*innen 
und die Möglichkeit, dich fachlich und persönlich weiterzuentwickeln. Werde Teil unseres Teams und gestalte 
mit uns die Zukunft der Steuerberatung! 

Deine Aufgaben: 

• Laufende Buchhaltung 
• Einnahmen-/Ausgabenrechnungen 
• Erstellung des Monatsabschlusses und der 

Rohbilanz nach UGB  
• Abgabe von Umsatzsteuervoranmeldungen 

und zusammenfassenden Meldungen 
• Beratung von Klient*innen 
• Korrespondenz mit Behörden 

Dein Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung (z.B. 
HAK, wirtschaftlicher BA-Abschluss) 

• Buchhaltungsprüfung von Vorteil 
• Facheinschlägige Berufserfahrung mind. 1 Jahr 
• Analytische Fähigkeiten und präzise Arbeitsweise 
• Hohes Engagement und Teamgeist 
• Sehr gute Kenntnisse in MS-Office 
• Kenntnisse des Buchhaltungsprogramms BMD NTCS 

von Vorteil 
• Deutschkenntnisse auf C2-Niveau 

 

Wir bieten… 

• Flexible, familienfreundliche Arbeitszeiten (Gleit-
zeit, Kernarbeitszeit 09-15 Uhr) 

• Essenszuschuss (8 EUR pro vollen Arbeitstag) 
• Faire Vergütung 
• Förderung von Weiterbildung und -entwicklung 
• Abwechslungsreiche Tätigkeiten 
• Modernes Arbeitsumfeld & angenehmes Be-

triebsklima 
• Ausgezeichnete öffentliche Erreichbarkeit 
• Diverse Vergünstigungen & Angebote im Handel 
• Homeoffice, Teamevents/Betriebsfeiern, Obst, 

Kaffee, Snacks & Co. verstehen sich von selbst 

 

 
Wir freuen uns auf ein persönliches Gespräch! 

 

 

 

Aida Kaincz-Karic, MA 
Friedrich Setik Steuerberatung 

Am Spitz 7/1 
1210 Wien 

 +43 676 5905223 
 kaincz@setik.at 

 

Buchhalter (m/w/d) 
ab sofort 

 Ort:  Wien, 21. Bezirk 

 Art der Anstellung: Vollzeit/Teilzeit 

 Berufserfahrung: mind. 1 Jahr als  
Buchhalter*in 

 Gehalt: ab 2.510 EUR (Vollzeitbasis) 


